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Verslag van IQual groep …..  dd …..

1. 
Presentielijst bijvoegen. 
2. 
Wie hebben de volgende functies hebben vervuld:

	Functie
	Naam

	Voorzitter
	

	Verslaglegger
	

	Inleider onderwerp (indien anders dan voorzitter)
	

	Externe spreker (indien aanwezig)
	


3. 
Wat was het onderwerp van de bijeenkomst?
4. 
Wat was de doelstelling voor deze bijeenkomst? 


Is daar aan voldaan?  Ja/nee, 

5.
Verslag van het besprokene*

6. 
Eventuele besluiten/afspraken die zijn gemaakt:

7.
Planning volgende bijeenkomst


Datum:



Locatie:



Onderwerp:


	Taakverdeling:
	Functie
	Naam

	
	Voorzitter
	

	
	Verslaglegger
	

	
	Inleider onderwerp 
	

	
	Externe spreker (indien aanwezig)
	


8. 
Overige opmerkingen of aanvullingen:

� Maak dit onderdeel niet te kort. U kunt zoveel regels toevoegen als u wilt. Zorg ervoor dat eventueel afwezigen ook weten wat u besproken heeft en dat u over een jaar nog weet wat er besproken is.






